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What is a Certificate of Appropriateness (COA)? 

�$���&�H�U�W�L�I�L�F�D�W�H���R�I���$�S�S�U�R�S�U�L�D�W�H�Q�H�V�V���L�V���D�Q���D�S�S�U�R�Y�D�O��
�D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���U�H�T�X�L�U�H�G���I�R�U���D�Q�\���H�[�W�H�U�L�R�U���F�K�D�Q�J�H�V���W�R��
�V�W�U�X�F�W�X�U�H�V���L�Q���W�K�H���:�D�U�U�H�Q�W�R�Q���/�R�F�D�O���+�L�V�W�R�U�L�F���'�L�V�W�U�L�F�W����
�$�Q�\���D�G�G�L�W�L�R�Q�D�O���S�H�U�P�L�W�V���R�U���V�L�W�H���S�O�D�Q���D�S�S�U�R�Y�D�O�V���Z�L�O�O��
�Q�R�W���E�H���L�V�V�X�H�G���X�Q�W�L�O���D�I�W�H�U���W�K�H���&�2�$���K�D�V���E�H�H�Q��
�D�S�S�U�R�Y�H�G���E�\���W�K�H���$�U�F�K�L�W�H�F�W�X�U�D�O���5�H�Y�L�H�Z���%�R�D�U�G�����$�5�%����
�R�U���V�W�D�I�I���������/�H�J�L�V�O�D�W�L�Y�H���L�W�H�P�V���U�H�T�X�L�U�H���D�S�S�U�R�Y�D�O���E�H�I�R�U�H��
�E�H�L�Q�J���E�U�R�X�J�K�W���W�R���W�K�H���$�5�%�� 

What is the Architectural Review Board (ARB)? 

�7�K�H���$�5�%���F�R�Q�V�L�V�W�V���R�I���I�L�Y�H���F�L�W�L�]�H�Q���Y�R�O�X�Q�W�H�H�U�V���Z�K�R��
�K�D�Y�H���V�S�H�F�L�D�O�L�]�H�G���N�Q�R�Z�O�H�G�J�H���D�Q�G���L�Q�W�H�U�H�V�W���L�Q���K�L�V�W�R�U�\����
�K�L�V�W�R�U�L�F���S�U�H�V�H�U�Y�D�W�L�R�Q�����D�Q�G���R�U���D�U�F�K�L�W�H�F�W�X�U�H�����F�U�H�D�W�H�G���W�R��
�H�Q�V�X�U�H���W�K�H���F�R�P�P�X�Q�L�W�\���F�K�D�U�D�F�W�H�U���Z�L�W�K�L�Q���W�K�H���K�L�V�W�R�U�L�F��
�G�L�V�W�U�L�F�W���L�V���S�U�H�V�H�U�Y�H�G�����7�K�H���$�5�%���L�V���D���S�X�E�O�L�F���D�P�H�Q�L�W�\��
�D�Y�D�L�O�D�E�O�H���W�R���D�V�V�L�V�W���D�S�S�O�L�F�D�Q�W�V���L�Q���G�H�Y�H�O�R�S�L�Q�J���W�K�H���E�H�V�W��
�V�X�L�W�H�G���G�H�V�L�J�Q���W�K�D�W���U�H�I�O�H�F�W�V���W�K�H���V�W�D�Q�G�D�U�G�V���O�D�L�G���R�X�W���L�Q��
�W�K�H���:�D�U�U�H�Q�W�R�Q���+�L�V�W�R�U�L�F���'�L�V�W�U�L�F�W���'�H�V�L�J�Q���*�X�L�G�H�O�L�Q�H�V��
�D�Q�G���6�H�F�U�H�W�D�U�\���R�I���,�Q�W�H�U�L�R�U�¶�V���6�W�D�Q�G�D�U�G�V 

What does the ARB consider for COA approval? 

���� �&�R�P�S�D�W�L�E�L�O�L�W�\���W�R���H�[�L�V�W�L�Q�J���H�[�W�H�U�L�R�U���D�U�F�K�L�W�H�F�W�X�U�D�O��
�I�H�D�W�X�U�H�V�����L�Q�F�O�X�G�L�Q�J���V�L�J�Q�V�� 

���� �*�H�Q�H�U�D�O���G�H�V�L�J�Q�����V�F�D�O�H�����D�Q�G���D�U�U�D�Q�J�H�P�H�Q�W 
���� �7�H�[�W�X�U�H���D�Q�G���P�D�W�H�U�L�D�O�����Q�H�Z���F�R�Q�V�W�U�X�F�W�L�R�Q�� 
���� �&�R�P�S�D�W�L�E�L�O�L�W�\���R�I���S�U�R�S�R�V�H�G���F�K�D�Q�J�H�V���W�R���L�P�P�H�G�L�D�W�H��

�V�X�U�U�R�X�Q�G�L�Q�J�V�� 
���� �,�P�S�D�F�W���R�Q���W�K�H���F�K�D�U�D�F�W�H�U���R�I���W�K�H���G�L�V�W�U�L�F�W���D�Q�G��

�F�R�P�P�X�Q�L�W�\ 

When does the ARB meet? 

�7�K�H���$�5�%���K�R�O�G�V���D���S�X�E�O�L�F���K�H�D�U�L�Q�J���I�R�U���D�O�O���S�U�R�S�R�V�H�G��
�&�2�$���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q�V���H�D�F�K���P�R�Q�W�K���R�Q���W�K�H�����W�K���7�K�X�U�V�G�D�\���D�W��
�����3�0���L�Q���W�K�H���&�R�X�Q�F�L�O���&�K�D�P�E�H�U�V���D�W���7�R�Z�Q���+�D�O�O���� 

1 Gather All Necessary Information 
�7�Z�R�����������K�D�U�G���F�R�S�L�H�V���D�Q�G���R�Q�H�����������G�L�J�L�W�D�O���F�R�S�\���R�I����
�W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���P�X�V�W���E�H���L�Q�F�O�X�G�H�G���L�Q���H�Y�H�U�\���&�2�$��
�D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���� 

���� �&�X�U�U�H�Q�W���S�K�R�W�R�J�U�D�S�K�V���R�I���W�K�H���S�U�R�S�R�V�H�G���Z�R�U�N��
�D�U�H�D 

���� �3�O�D�Q�V�����G�U�D�Z�L�Q�J�V�����R�U���V�N�H�W�F�K�H�V���R�I���W�K�H���S�U�R�S�R�V�H�G��
�Z�R�U�N���D�U�H�D 

���� �6�S�H�F�L�I�L�F�D�W�L�R�Q�V�����L�Q�F�O�X�G�L�Q�J���I�L�Q�L�V�K�H�V�����R�I���D�O�O��
�S�U�R�S�R�V�H�G���P�D�W�H�U�L�D�O�V 

���� �$�Q�\���R�W�K�H�U���D�F�F�R�P�S�D�Q�\�L�Q�J���S�H�U�P�L�W���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q�V��

When is an ARB approval required for a COA? 

�i ���$�Q�\���V�X�E�V�W�D�Q�W�L�D�O���H�[�W�H�U�L�R�U���D�O�W�H�U�D�W�L�R�Q���L�Q�F�O�X�G�L�Q�J�� 
�¡���$�G�G�L�W�L�R�Q�V 
�¡���5�H�P�R�Y�D�O�V 

�¡���'�L�V�V�L�P�L�O�D�U���5�H�S�O�D�F�H�P�H�Q�W�V 
�i ���$�Q�\���V�X�E�V�W�D�Q�W�L�D�O���O�D�Q�G�V�F�D�S�H���D�O�W�H�U�D�W�L�R�Q���L�Q�F�O�X�G�L�Q�J�� 

�¡���0�D�M�R�U���J�U�D�G�H���F�K�D�Q�J�H�V 

�¡���:�D�O�O�V���R�U���I�H�Q�F�H�V���R�Y�H�U�����������I�H�H�W 
�i ���1�H�Z���F�R�Q�V�W�U�X�F�W�L�R�Q���R�I���D���E�X�L�O�G�L�Q�J���R�U���D�F�F�H�V�V�R�U�\��

�V�W�U�X�F�W�X�U�H�� 
�i ���0�R�V�W���V�L�J�Q�D�J�H 
�i ���$�Q�\���G�H�P�R�O�L�W�L�R�Q�����P�R�Y�L�Q�J�����R�U���U�H�O�R�F�D�W�L�R�Q���R�I���S�U�L�P�D�U�\��

�D�Q�G���V�H�F�R�Q�G�D�U�\���V�W�U�X�F�W�X�U�H�V 
�i ���6�H�H���:�D�U�U�H�Q�W�R�Q���=�R�Q�L�Q�J���2�U�G�L�Q�D�Q�F�H����-�����������������I�R�U��

�P�R�U�H���U�H�T�X�L�U�H�G���D�S�S�U�R�Y�D�O���D�F�W�L�R�Q�V 
 
When is administrative approval given for a COA? 

�$�O�O���S�U�R�S�R�V�H�G���Z�R�U�N�����H�L�W�K�H�U���V�X�E�V�W�D�Q�W�L�D�O���R�U�� 
�Q�R�Q-�V�X�E�V�W�D�Q�W�L�D�O���P�X�V�W���K�D�Y�H���D���V�X�E�P�L�W�W�H�G���&�2�$��
�D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q�����,�I���W�K�H���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���L�V���G�H�H�P�H�G�� 
�Q�R�Q-�V�X�E�V�W�D�Q�W�L�D�O���D�Q�G���D�S�S�U�R�S�U�L�D�W�H���W�K�H�Q���W�K�H���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q��
�F�D�Q���E�H���D�S�S�U�R�Y�H�G���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�L�Y�H�O�\���E�\���V�W�D�I�I���Z�L�W�K�R�X�W��
�K�D�Y�L�Q�J���W�R���J�R���W�R���W�K�H���$�5�%�����7�K�L�V���F�R�X�O�G���E�H�� 

�i ���$�Q�\���F�R�P�S�D�W�L�E�O�H���P�D�L�Q�W�H�Q�D�Q�F�H���L�Q�F�O�X�G�L�Q�J�� 
�¡�����,�Q-�N�L�Q�G���U�H�S�O�D�F�H�P�H�Q�W���R�I���G�H�W�H�U�L�R�U�D�W�H�G���� 
 �G�H�F�D�\�H�G�����R�U���G�D�P�D�J�H�G���P�D�W�H�U�L�D�O�V 
�¡���$�Q�\���Z�R�U�N���W�R���S�U�H�Y�H�Q�W���P�D�W�H�U�L�D�O���G�H�W�H�U�L�R�U�D�W�L�R�Q 
�¡���8�W�L�O�L�W�\���U�H�S�D�L�U�V���D�Q�G���P�L�Q�R�U���L�P�S�U�R�Y�H�P�H�Q�W�V���� 

�i ���$�Q�\���U�H�S�D�L�Q�W�L�Q�J�����G�R�H�V���1�2�7���L�Q�F�O�X�G�H���S�D�L�Q�W�L�Q�J��
�R�U�L�J�L�Q�D�O���P�D�V�R�Q�U�\�� 

�i ���$�Q�\���L�Q�W�H�U�L�R�U���F�K�D�Q�J�H�V���Z�L�W�K�L�Q���D���V�W�U�X�F�W�X�U�H 
�i ���6�R�P�H���V�L�J�Q�D�J�H 
�i ���6�H�H���:�D�U�U�H�Q�W�R�Q���=�R�Q�L�Q�J���2�U�G�L�Q�D�Q�F�H����-�����������������I�R�U��

�P�R�U�H���H�[�H�P�S�W�H�G���D�F�W�L�R�Q�V 

Submit Application 
�����&�2�$���I�R�U�P�V���F�D�Q���E�H���I�R�X�Q�G���R�Q���W�K�H���7�R�Z�Q���:�H�E�V�L�W�H���D�W�� 

 

�������&�R�P�S�O�H�W�H���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q�V���P�X�V�W���E�H���V�X�E�P�L�W�W�H�G���W�R���W�K�H�� 
�������'�H�S�D�U�W�P�H�Q�W���R�I���&�R�P�P�X�Q�L�W�\���'�H�Y�H�O�R�S�P�H�Q�W���E�\���H�L�W�K�H�U�� 

���� �(�P�D�L�O���W�R���S�H�U�P�L�W�W�H�F�K�#�Z�D�U�U�H�Q�W�R�Q�Y�D���J�R�Y 

���� �,�Q-�R�I�I�L�F�H���O�R�F�D�W�H�G���L�Q���W�K�H���O�R�Z�H�U���O�H�Y�H�O���R�I���7�R�Z�Q���+�D�O�O 

���� �0�D�L�O���R�U���I�D�[�����X�S�R�Q���U�H�T�X�H�V�W 
�7�+�(�5�(���$�5�(���)�(�(�6���$�6�6�2�&�,�$�7�(�'���:�,�7�+���3�5�2�&�(�6�6�,�1�*���$���&�2�$ 

���������K�W�W�S�������Z�Z�Z���Z�D�U�U�H�Q�W�R�Q�Y�D���J�R�Y���J�R�Y�H�U�Q�P�H�Q�W���F�R�P�P�L�W�W�H�H�V���D�U�E���S�K�S 

2 

Final Steps 
�$�� �,�)���$�3�3�5�2�9�(�'�� 
���� �6�W�D�I�I���Z�L�O�O���J�L�Y�H���W�K�H���F�R�Q�G�L�W�L�R�Q�V���R�I���W�K�H���&�2�$��

�D�S�S�U�R�Y�D�O���W�R���W�K�H���D�S�S�O�L�F�D�Q�W 
���� �$�O�O���R�W�K�H�U���Q�H�F�H�V�V�D�U�\���S�H�U�P�L�W�V���Z�L�O�O���E�H��

�S�U�R�F�H�V�V�H�G 

�%�� �,�)���'�(�1�,�(�'�� 
���� �$�Q�\���L�V�V�X�H�V���Q�R�W�H�G���E�\���W�K�H���$�5�%���V�K�R�X�O�G���E�H��

�U�H�V�R�O�Y�H�G�����$�5�%���P�H�P�E�H�U�V���	���V�W�D�I�I���F�D�Q��
�K�H�O�S�������R�U���D�S�S�H�D�O�H�G���W�R���7�R�Z�Q���&�R�X�Q�F�L�O 

���� �5�H�Y�L�V�H�G���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q�V���Z�L�O�O���E�H���D�X�W�R�P�D�W�L�F�D�O�O�\��
�D�G�G�H�G���W�R���W�K�H���Q�H�[�W���$�5�%���P�H�H�W�L�Q�J���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J��
�W�K�H���V�D�P�H���V�W�H�S�V 

4 

CONTACT US ANYTIME 

The ARB & Town staff  
are here to help! 

ARB APPLICATIONS DUE: 

�%�\���W�K�H�����V�W���R�I���H�D�F�K���P�R�Q�W�K���W�R��
�E�H���S�O�D�F�H�G���R�Q���W�K�H���Q�H�[�W���D�J�H�Q�G�D 

3 
�����,�)���1�2�7���$�'�0�,�1�,�6�7�5�$�7�,�9�(�/�<���$�3�3�5�2�9�(�' 
Attend the ARB Meeting 

�(�D�F�K���Q�H�Z���V�X�E�P�L�W�W�H�G���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���Z�L�O�O���E�H���S�U�H�V�H�Q�W�H�G��
�D�V���V�X�F�K�� 

���� �3�U�H�V�H�Q�W�H�G���W�R���W�K�H���E�R�D�U�G���Z�L�W�K���D���V�W�D�I�I���U�H�S�R�U�W��
�Q�R�W�L�Q�J���D�O�O���U�H�O�H�Y�D�Q�W���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q�� 

���� �$�S�S�O�L�F�D�Q�W�V���Z�L�O�O���K�D�Y�H���W�K�H���R�S�S�R�U�W�X�Q�L�W�\���W�R��
�F�R�P�P�H�Q�W���R�Q���W�K�H�L�U���S�U�R�S�R�V�H�G���Z�R�U�N 

���� �$�5�%���P�H�P�E�H�U�V���Z�L�O�O���D�V�N���W�K�H���D�S�S�O�L�F�D�Q�W���I�R�U��
�L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���R�Q���W�K�H���U�D�W�L�R�Q�D�O�H���R�U���U�H�V�W�U�L�F�W�L�R�Q�V��
�D�V�V�R�F�L�D�W�H�G���Z�L�W�K���W�K�H�L�U���G�H�V�L�J�Q���G�H�F�L�V�L�R�Q�V 

�������������7�,�3�����,�W�¶�V���E�H�Q�H�I�L�F�L�D�O���W�R���K�D�Y�H���\�R�X�U���F�R�Q�W�U�D�F�W�R�U�� 
���������������R�U���D�U�F�K�L�W�H�F�W���S�U�H�V�H�Q�W���W�R���D�Q�V�Z�H�U���V�S�H�F�L�I�L�F�� 
���������������T�X�H�V�W�L�R�Q�V 

���� �$�5�%���P�H�P�E�H�U�V���Z�L�O�O���Y�R�W�H���I�R�U���D�S�S�U�R�Y�D�O���Z�L�W�K��
�J�L�Y�H�Q���F�R�Q�G�L�W�L�R�Q�V���R�U���G�H�Q�L�D�O 

 

COA Application Process 


